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Annexe 2
Planning des formations avant informatisation
pour le Responsable de la bibliotheque

Formation Windows CNFPT
Formation Word CNFPT
Formation Excel CNFPT
Formation Outlook Express CNFPT

(messagerie électronique)

Gérer et organiser son micro-
ordinateur

Sécuriser son ordinateur

Internet débutants

Droits et devoirs

Formation désherbage

Recherche documentaire a partir
du catalogue départemental

Catalogage ISBD

Catalogage UNIMARC

Spécificités réseau du catalogage

Catalogage UNIMARC
Documents sonores

Catalogage UNIMARC
Documents vidéos

Catalogage UNIMARC
Documents multimédia
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Annexe 2
Planning des formations avant informatisation
pour le Responsable de la bibliotheque

Périodiques

Initiation gestion des autorités
RAMEAU

Perfectionnement gestion des
autorités RAMEAU

Formation a I'utilisation du
logiciel Orphée (Récupération de
notices — Catalogage —
Exemplarisation )

Formation a l'utilisation du
logiciel Orphée
(Gestion des adhérents)

Formation a l'utilisation du
logiciel Orphée
(Statistiques et éditions)

Validation Mairie ou Communauté de communes

Nom du responsable de projet qui suivra les formations :

Date :

Signature du responsable

Signature de l'autorité de tutelle
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