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Un réel usage tactile

L’environnement Windows 10 et
Windows 8 ont pensés cet outil
pour un réel usage tactile.

C'est d'autant plus vrai aujourd'hui
avec les écrans tactiles, les
smartphones et les tablettes, qui
peuvent étre considérés comme
des ordinateurs au sens large.

Il faisait partie, dans Windows XP
par exemple, des Options
d'accessibilités, destinées a
simplifier ['utilisation de I'ordinateur
pour les personnes présentant des
incapacités physiques.

Gérer et organiser son ordinateur

Introduction

En panne de piles dans votre clavier sans fil ? Votre clavier est bloqué, ne
répond plus et défectueux ? Pas de panique, vous allez pouvoir finir votre
travail grace a un clavier virtuel s'affichant sur I'écran de votre ordinateur.

Ce clavier tactile se présente aussi comme un utilitaire d’accessibilité
permettant aux utilisateurs a mobilité réduite de taper des données en
utilisant uniquement le dispositif de pointage (souris) ou une manette de jeu.
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Prédiction de texte

Le clavier numérique utilise par
défaut un mécanisme de
prédiction de texte qui s'inspire du
systeme T9 que I'on trouve sur les
téléphones mobiles.

Quand vous commencez a saisir
quelques lettres, le clavier vous
suggére automatiquement
plusieurs mots complets basés
sur ces lettres ce qui évite d'avoir a
les saisir intégralement.

Ce comportement prédictif peut-
étre désactivé :
Cliquer sur Option du
clavier visuel

Dans la boite de dialogue
Options qui s'affiche
décochez la case Utiliser la
prédiction de texte

Validez en cliquant sur OK.

Gérer et organiser son ordinateur

Sous Windows 7

Depuis Windows 7, cette fonction a été regroupée dans la catégorie Utiliser
l'ordinateur sans souris ni clavier des Options d'ergonomie, en compagnie de la
fonction de reconnaissance vocale.

Activer le clavier virtuel
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» Cliquez sur le bouton Démarrer

» Déroulez le sous-menu Tous les programmes / Accessoires / Option
d’ergonomie et cliquer sur Clavier Visuel

Notez que par défaut le clavier T cotaes
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Exécuter...

Vous pouvez ['afficher ainsi : R Ot Capture
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Vous pouvez affichez le clavier numérique par la fonction de recherche
Cliquer sur le menu Démarrer

Taper Clavier dans le champ de recherche

Windows propose alors Clavier visuel en haut du menu, cliquer dessus.
Le clavier visuel s’affiche.
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Gérer et organiser son ordinateur

Sous Windows 8

Activer le clavier virtuel

Allez dans le panneau de configuration / Options d’ergonomie | Options
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Cliquez sur Activer le Clavier visuel
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Sur le clavier visuel qui s’est affiché sur votre écran, cliquez sur le bouton Options.

Prédiction de texte :
Utiliser la prédiction de texte
Insérer un espace aprés les mots prédits

I Déterminer si le Clavier visuel s'affiche quand je me connecte I

OK Annuler

Le menu Option du clavier visuel s'ouvre. Cliquez sur Déterminer si le Clavier
visuel s’affiche quand je me connecte.

Bibliothéque Départementale Dordogne-Périgord
Service Sud et Est Dordogne
Animateurs — Formateurs : Olivier Dutard Tél : 05 53 02 03 16




Dordogne

PERIGORD>

{71\ dordogne.fr

Gérer et organiser son ordinateur

1 @ « Options d'ergonomie » Options d'ergonomie » Utiliser I'ordinatet

Utiliser I'ordinateur sans souris ni clavier
Si vous sélectionnez ces outils, ils démar

rrent automatiquement lorsque vous vous conne

fun autre dispositif de pointage, tel qu'une manette de jeu, en
e image de clavier.

ne pour controler ['ordinateur, ouvrir des programmes et dicter du texte.

Cochez la case Utiliser le Clavier visuel puis cliquez sur le bouton OK. Le clavier
s'affichera a chaque démarrage de Windows 8.

Sous Windows 10

Au démarrage de Windows 10 notamment, il peut étre utile d'avoir accés au
clavier virtuel pour saisir son mot de passe.

Activer le clavier virtuel

Localisez l'option "Options d'ergonomie" et choisissez le clavier visuel.

Narrateur
Loupe
Claviewisuel

Contraste éleve

Désactivé =

Touches rémanentes

Désactivé

Touches filtres

Désactivé
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Gérer et organiser son ordinateur

En effet, Windows 10 possede un clavier tactile, qui s'affiche sous la forme
d’une icone dans la barre des taches.

n 11:00
E Y | 2l
- ( TE' ; O 19/01/2016

Sur le Bureau, cliquez du bouton droit de la souris sur barre des taches, tout
en bas de 'écran.

Dans le menu qui apparait, choisissez Afficher le bouton de clavier tactile.

EHE  Une icone en forme de clavier est placée dans /a barre des taches.

Cliquez le bouton Clavier tactile, a droite dans la barre des taches Le clavier
tactile apparait dans le bandeau en bas de I'écran.

Cliquez sur les touches, ou effleurez-les si vous avez un écran tactile. Cliquez sur
le bouton &123, en bas a gauche, pour accéder aux caracteres spéciaux et a un
pavé numérique.

Cliquez sur le bouton fléché =
caractéres spéciaux.

Cliquez sur la touche « smiley », a gauche de la barre Espace, et vous
accéderez a un clavier contenant des dizaines d’émoticones.

Cliquez sur la touche « clavier », en bas a droite, vous affiche une palette de
quatre icénes qui donnent accés au clavier virtuel au clavier virtuel scindé —
commode pour tenir une tablette a la main tout en effectuant de la saisie —, a un
tableau permettant d’écrire avec un stylet ou avec une souris et d’insérer le texte
dans une application, et a une icdne qui fait disparaitre le clavier tout en bas de
I'écran.

Remargque : Pour cuvrir le Clavier visugl depuis I'écran de connexion, sélectionnez le bouton Options
d'ergonomie *» dans |'angle inférieur droit, puis Clavier visuel.
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Désactiver le clavier virtuel |

Cette méthode permet de désactiver rapidement le clavier virtuel de la barre
de taches.

Premiére étape, appuyer sur les touches Win + R et ensuite taper services.msc
dans la zone de dialogue « Ouvrir » de la fenétre « Exécuter ».

& Exécuter

Entrez le nom d'un programme, dossier, document ou ressource Internet, et
Windows l'ouvrira pour vous.

Ouvrir: | services.msc

Annuler Parcourir...

Ensuite rechercher dans la liste de la fenétre « Services », la commande qui
s'appelle Service du clavier tactile et du volet d’écriture manuscrite.
Double-clique dessus.

Fichier Action  Affichage 7
o M Ea=Hm * 81
o Senices loeall || Hom Descrpticn Et Typer ®
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< »
Erendy p Standard

Désactivez ensuite le service en appuyant sur I'icone en forme de bouton
stop dans la barre du haut puis confirmez.

Il vous faut ensuite redémarrer I'ordinateur : vous ne devriez alors plus avoir
cette icne.
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Les options du clavier

Les différents options d’utilisation

Sous Windows 10, appuyez sur l'icone Clavier virtuel située a droite de la
barre des taches puis sélectionnez la touche Options et choisissez les options de
votre choix :

Utiliser le clic audio. Utilisez cette option si vous souhaitez entendre un
son quand vous appuyez sur une touche.

Afficher les touches pour rendre la navigation dans I'écran plus
facile. Utilisez cette option si vous voulez que les touches s'éclairent lors
de la saisie.

Activer le pavé numérique. Utilisez cette option pour développer le
Clavier visuel afin qu'il affiche un pavé numérique.

Cliquer sur les touches. Utilisez ce mode si vous préférez cliquer ou
appuyer sur les touches a I'écran pour entrer du texte.

Pointer sur les touches. Sélectionnez ce mode si vous utilisez une
souris ou une manette de jeu pour pointer sur une touche. Les caracteres
sur lesquels vous pointez sont entrés automatiquement si vous maintenez
le pointeur sur ces caractéres pendant une durée prédéfinie.

Balayer les touches. Utilisez ce mode si vous voulez que le Clavier
visuel balaie continuellement le clavier. Ce mode met en surbrillance les
zones ou vous pouvez taper des caractéres du clavier en appuyant sur un
raccourci clavier, en utilisant un périphérique d’entrée a boutons ou en
utilisant un appareil qui simule le clic d’une souris.

Utiliser la prédiction de texte. Utilisez cette option si vous voulez que le

Clavier visuel suggére des mots a mesure que vous tapez afin que vous
n'ayez pas besoin de taper entierement chaque mot.

tactiles  raffinez  raffines  raffiner raffinera  raffineriez  raffineries

£123 Ctrl C,J
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