FORMATIONS FORMATION INITIALE

Formation
initiale

A la découverte d'un métier

Cette formation est destinée aux salariés et bénévoles du réseau
départemental n'ayant recu aucune formation de base ainsi qu'aux élus.
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LA FORMATION INITIALE

La formation initiale au métier de bibliothécaire se compose d'une partie
théorique de 5 a 6 modules sur 10 jours et d'un stage pratique en médiatheque
de deux jours minimum.

L'objectif est d'acquérir des outils, des méthodes et une vision d’ensemble du
travail de bibliothécaire pour étre capable de gérer et faire vivre une bibliothéque.

Ledéroulé
Module Module Module Module
Introduction Espaces Collections Collections
Dates et publics 1 partie 2™ partie
Jeudi 6 et Dates Dates Dates
vendredi 7 février 2025 Joudi 13 ot Jeudi 3 et Jeudi 15 et
Horaires vendredi 14 mars 2025 vendredi 4 avril 2025 vendredi 16 mai 2025
9h00-16h30 Horaires Horaires Horaires
BDDP Périgueux Lieu Lieu Lieu
Médiathéque Laurent BDDP et Librairie BDDP, Périgueux
de Graulier, Agonac D?s. Livres et Nous,
Périgueux

BIBLIOTHEQUE DEPARTEMENTALE DORDOGNE-PERIGORD



Animation
culturelle
et numérique

Dates

Jeudi 5 et

vendredi 6 juin 2025
Horaires
9h00-16h30

Lieu

BDDP, Périgueux

Module

6

Catalogage
Dates

Jeudi 26 et

vendredi 27 juin 2025
Capacités

8 personnes maximum

Horaires
9h00-16h30

Lieu

BDDP, Périgueux

2 jours minimum

de stage a effectuer
entre juin et
novembre 2025

Sur proposition
de la BDDP ou
au choix du stagiaire
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Dates

2 journée de

bilan de stage

jeudi 16 octobre 2025

Horaires
9h00-12h00

Lieux
Médiathéque
Louis Aragon,
Boulazac

GUIDE DE LA FORMATION - 2025
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LES 6 MODULES DE LA
FORMATION INITIALE

Vol Introduction

+ Le role et les missions d'une bibliothéque
+ La bibliothéque en tant que service
public d'une collectivité locale
- Les partenaires
« Visite des locaux et présentation des services
offerts par la Bibliothéque départementale

Intervants Marion Seunes, Stéphane Virol

L]
dul Espaces et P Ub"cs Domaine de compétence visé .
Module « Les publics réels et potentiels des bibliotheques Publics, partenaires et communication 12
» Laccueil et la relation aux usagers : information, * Compétence visée : _
inscription, préts-retours Requlon aux thI’tdntS et aux publics
L o Domaine de compétence visé
+ Laménagement de la bibliotheque : normes, Lieux et espaces de la bibliotheque
choix des mobiliers, signalétique . Compétence visée
Intervants Ludovic Garreau, Claire Huguet, Stéphane Projet de construction et de réaménagement

Virol, Line Peslherbe (Médiathéque Laurent de
Graulier, Agonac)

Collections - 1°" partie

+ Les éléments d'une politique documentaire
+ Les différents acteurs de I'économie du livre
+ La sélection des documents et la
connaissance des publics
« L'équilibre des collections
+ Le désherbage et le tri
» Une mise en situation & la librairie
Des livres et nous
+ Le fonds audiovisuel : constitution, espace, droits
Intervantes Marie-Josée Mallet, Line Peslherbe
(Médiathéque Laurent de Graulier, Agonac), Sabine
Agraffel (Librairie Des liures et Nous)
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Module

Module

6

Collections - 2™ partie

+ Le classement des documents et la cotation
des livres

+ La présentation du portail biblio.dordogne.fr :
Accés public et professionnel

+ Le fonctionnement des réservations et les
grands principes de la recherche documentaire
sur le catalogue en ligne

+ L'organisation des fonds & la BDDP

Intervantes Nathalie Loseille, Catherine Passerieux,

Marie-Josée Mallet

Animation culturelle et numérique
+ L'animation culturelle : différentes animations,
exemples d'ateliers

+ L'animation d'un péle multimédia et les ressources
numériques : ressources numériques en ligne,
formations sur sites, exemples d'ateliers

« Les ressources et outils proposés par la BDDP

Intervants Olivier Dutard, Christelle Lozach, Pascale
Loubiat, Nadia Maspeyrat
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Domaine de compétence visé

Ressources documentaires

» Compétence visée
Traitement des collections

Module complémentaire et obligatoire pour les bibliothéques informatisées

Catalogage

- Le catalogage UNIMARC

« Les spécificités réseau du catalogage
Intervante Nathalie Loseille

Domaine de compétence visé

Ressources documentaires

- Compétence visée
Traitement des collections

N.B. : lorsqu'il n'y a pas d'indication, les intervenants font partie de I'équipe de la BDDP.
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